ПРИНЯТО                                                                     УТВЕРЖДАЮ

на педагогическом                                                        приказом заведующей
совете № 1                                                                  МБДОУ «ДС «Руслан»   

31.08. 20 20г.                                                            №163     от «31 » 08.2020 г. 

ПРАВИЛА

приема детей в муниципальное бюджетное
дошкольное образовательное учреждение

«Детский сад »Руслан» 
1. Общие положения

                         1.1. Положение о правилах приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Руслан» (далее – образовательная организация) разработано в соответствии с частью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст.7598; 2019, № 30 ст.4134) и подпунктом 4.2.21 пункта 4 Положения о Министерстве просвещения Российской Федерации от 28 июля 2018 г. №884 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, № 32, ст.5343), Приказом Минпросвещения России от 15.05.202 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»(зарегистрировано в министрестве юстиции Российской Федерации 17 июня 2020г. № 58681) ,Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», Уставом образовательной организации.


1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан Российской Федерации в образовательную организацию, имеющих право на получение дошкольного образования, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация, осуществляющая образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования. 

2. Организация приема на обучение

2.1. Прием в ДОУ осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест.

2.2. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного образования. В приеме может быть отказано только при отсутствии свободных мест.

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения ТПМПК.
2.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами РФ в порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящими правилами.

2.5. ДОУ обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен детский сад (далее – закрепленная территория).
2.6. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в ДОУ, в котором обучаются их братья и (или) сестры.
            2.7. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме (переводе) на обучение.
3. Порядок приема в образовательную организацию
            3.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан Российской Федерации в организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – образовательная организация).
           3.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 9, ст. 1137) и настоящим Порядком.
           3.3. Правила приема на обучение в образовательные организации должны обеспечивать прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.

            3.4.  Правила приема в государственные и муниципальные образовательные организации на обучение должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория)

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры4.
4. Правила приема в образовательную организацию



4.1. Учет детей, нуждающихся в получении места в образовательной организации, осуществляется посредством автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» (далее – АИС «Е-услуги. Образование»).



4.2. Прием детей в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест:

·  при освобождении мест или при создании дополнительных мест в образовательной организации;

·  при ежегодном распределении мест в образовательную организацию на новый учебный год.



4.3. При комплектовании образовательной организации на новый учебный год руководитель образовательной организации до 01 апреля текущего года подает заявку в Департамент образования Администрации города Новый Уренгой о количестве детей, подлежащих приему в новом учебном году.



4.4. В случае освобождения мест или при создании дополнительных мест руководитель в АИС «Е-услуги. Образование» показывает вакансии приема детей в образовательную организацию.



4.5. В приеме ребенка в образовательную организацию может быть отказано только в случае отсутствие в ней свободных мест.



4.6. Контингент детей в образовательной организации формируется в соответствии с возрастом и направленностью групп. 



4.7. Количество детей в образовательной организации определяется с учетом санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.



4.8. Прием ребенка в образовательную организацию осуществляется на основании направления Департамента образования Администрации города Новый Уренгой в соответствии с автоматическим распределением АИС «Е-услуги. Образование».



4.9. Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой Департаментом образования Администрации города Новый Уренгой, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.


4.10. Прием детей в образовательную организацию  осуществляется по личному заявлению одного из родителей (законных представителей) при предъявлении оригинала документа, документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); согласно приложению 1 к настоящему Положению.


В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:


а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;


б) дата и место рождения ребенка;


в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;


г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);


д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;


е) выбор языка образования (указывается родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка, как родного языка);


ж) факт ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией. 


ж) дата и личная подпись.



Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется:


- согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) воспитанника и подопечного;



Форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на ее официальном сайте в сети Интернет. 


            4.11. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.


4.12. Для приема в образовательную организацию: 

а) родители (законные представители) ребенка, проживающие на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют:

· свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства;

· документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

·  документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
 
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.



Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.



Иностранные граждане и лица без гражданства представляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.



4.13. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), другие документы в соответствии с п. 3.12 настоящих Правил предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу до начала посещения ребенком образовательной организации.



4.14. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребёнка.

 

Требования представления иных документов для приема детей в образовательную организацию в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.



4.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в образовательную организацию на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогической комиссии, созданной при Департаменте образования Администрации города Новый Уренгой.



4.16. Руководитель образовательной организации знакомит родителей (законных представителей) ребенка с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми в образовательной организации, другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности.



Копии указанных документов, размещаются на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.



4.17. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.



Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



4.17. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале регистрации приема заявлений о приеме в образовательную организацию. 



После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов согласно приложению 2 к настоящему Положению, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя образовательной организации и печатью образовательной организации.



4.19. После приема документов, указанных в п. 3.12 настоящего Положения, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с одним из родителей (законных представителей), регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале регистрации договоров в образовательную организацию. 



В Журнале регистрации договоров с родителями (законными представителями) фиксируется:

· № по порядку;

· Ф.И.О. ребенка;

· дата рождения ребенка;

· номер группы

· Ф.И.О родителя (законного представителя);

· № и дата заключения договора;



3.20. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее – приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора.



4.20. Сведения о зачислении ребенка в образовательную организацию вносятся в автоматизированную информационную систему «Сетевой город. Образование» в течение трех рабочих дней после издания приказа о зачислении ребенка в образовательную организацию.



4.21. Сведения о приеме ребенка в образовательную организацию фиксируются в Книге учета движения детей:

· № по порядку;

· Ф.И.О ребенка;
· дата рождения ребенка;
· № направления;
· Ф.И.О. матери;

· Ф.И.О. отца;

· домашний адрес;

· № и дата приказа о зачислении в образовательную организацию;

·  № и дата приказа об отчислении из образовательной организации;

4.22.  Нумерация ведется от начала ведения Журнала регистрации детей.

4.23 Журнал регистрации детей нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью руководителя и печатью Учреждения.

4.24. Журнал регистрации детей   хранится в делах Учреждения в соответствие с номенклатурой дел Учреждения и передается по акту (при смене руководителя, передаче в архив).

4.25. Нумерация ведется от начала ведения Журнала регистрации договоров с родителями (законными представителями).

4.26. Журнал регистрации договоров с родителями (законными представителями)

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью директора и печатью Учреждения.

4.27. Журнал регистрации договоров с родителями (законными представителями) хранится в делах Учреждения в соответствие с номенклатурой дел Учреждения передается по акту (при смене руководителя, передаче в архив).


4.28 Табель посещаемости на группах ведется в соответствие с делопроизводством. Записи ведутся аккуратно, без исправлений. В табеле посещаемости фиксируется:

- фактическое посещение ребенком Учреждения (+);

- пропуск по болезни (Б);

- пропуск без уважительной причины, подлежащие оплате(Б/У);

- пропуск по заявлению родителя (законного представителя) (О, П/Р);

- санитарный день (С/Д);

- дни, в которые детский сад не работал (ремонт, аварийные ситуации, отсутствие воды и т.д.) (П/С)

- другие непредвиденные ситуации.

5. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           5.1. Руководитель Учреждения обязан своевременно информировать Департамент образования Администрации города Новый Уренгой об освободившихся местах, принимать ребёнка только при наличии направления.

Приложение 1

	
	Заведующей  МБДОУ «ДС «Руслан»

Джемакулова Бопай Амербиевна
От 
Проживающего(ей) по адресу:

______________________________________________________________________

____________________________________

	
	контактный телефон __________________


Заявление

Прошу принять моего ребенка __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________"____" _________ 20____ года рождения, место рождения ____________________________

_____________________________________________________________________________, проживающего по адресу _______________________________________________________

на обучение по основной образовательной программе дошкольного образования, в группе общеразвивающей направленности,  
Язык образования–русский, родной язык из числа языков народов России _____________.
К заявлению прилагаются:

– копия свидетельства о рождении;

- копия Страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- копия полиса обязательного медицинского страхования;

- медицинское заключение;

-  _________________________________________________________________________________.

	«__» _________ 20__ г.
	_________________
	_________________



дата



     подпись



расшифровка


С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности, обучающихся МБДОУ "ДС"Руслан", ознакомлен(а).

	«__» _________ 20__ г.
	_________________
	_________________



дата



     подпись



расшифровка


Даю согласие МБДОУ "ДС "Руслан", зарегистрированному по адресу: город Новый Уренгой, улица 26съезда КПСС, 8Б, ИНН 8904029287 на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, ____________________________________________________________, _______________________ года рождения в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
	«__» _________ 20__ г.
	_________________
	_________________




дата



     подпись



расшифровка

	
	Заведующей МБДОУ «ЦРР «Руслан»

Джемакуловой Бопай Амербиевне
от __________________________________

Проживающего(ей) по адресу:

____________________________________

____________________________________

	
	контактный телефон __________________


Заявление

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________________________________

____" ___________ 20____ года рождения, место рождения ________________________

___________________________________________________________________________,

проживающего по адресу ____________________________________________________________________________

на обучение по адаптированной основной образовательной программе дошкольного образования, в группе компенсирующей направленности
 Язык образования – русский, родной язык из числа языков народов России – __________.

К заявлению прилагаются:

– копия свидетельства о рождении;

- копия Страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

- копия полиса обязательного медицинского страхования;

- медицинское заключение;

-  ___________________________________________________________________________.

	«__» _________ 20__ г.
	_________________
	_________________



дата



     подпись



расшифровка


С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности, обучающихся МАДОУ "ЦРР "Умка", ознакомлен(а).

	«__» _________ 20__ г.
	_________________
	_________________



дата



     подпись



расшифровка


Даю согласие МБДОУ "ДС "Руслан", зарегистрированному по адресу: город Новый Уренгой, , улица 26съезда КПСС, 8Б,ИНН 8904070944, на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, ______________________________________________________________, ____________________ года рождения в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.

	«___» _________ 20___ г.
	_________________
	_________________


             дата



     подпись



расшифровка

                                                           Приложение 2

Расписка в получении документов 

для приема ребенка в МБДОУ «ДС «Руслан»

___________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, дата рождения ребенка)
в дошкольное образовательное учреждение от___________________________________________

___________________________________________________________________________________

(родителя (законного представителя), фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика)

	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	Количество

	1
	Направление в ДОУ
	оригинал
	

	2
	Свидетельство о рождении ребенка
	копия
	

	3
	Полис обязательного медицинского страхования 
	копия
	

	4
	Медицинская карта ф-026/у
	оригинал
	

	5
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	

	
	Итого
	
	


Регистрационный № заявления ________ от ___________________

Дата выдачи ______________ 
Документы сдал:                                                                    Документы принял:   

______________________________                  _____________             Б.А.Джемакулова_
(родителя (законного представителя),                    (подпись)                                                                  (подпись)
 фамилия, имя, отчество 

(при наличии) представителя Заказчика)                                             М.П.


